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BCH ĐOÀN TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y
	ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH
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QUY CHẾ LÀM VIỆC

CỦA BAN CHẤP HÀNH ĐOÀN TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ BẠC LIÊU  

KHÓA XII – NHIỆM KỲ 2019 - 2022
Căn cứ Quyết định: 260-QĐ/TĐTN-TCKT ngày 05 tháng 6 năm 2019 của BTV Tỉnh Đoàn Bạc Liêu về việc công nhận Bí thư, Phó Bí thư, UV.BTV. UV.BCH Đoàn Trường Cao đẳng Y tế Bạc Liêu khoá XII, nhiệm kỳ 2019 - 2022.


Để thực hiện tốt nguyên tắc tổ chức của Đoàn và nâng cao hiệu quả hoạt động của BCH Đoàn trường  khóa XII – Nhiệm kỳ 2019 – 2022 Hội nghị lần thứ hai BCH thống nhất quyết định ban hành quy chế làm việc với nội dung cụ thể như sau: 

PHẦN I

NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN CỦA BCH ĐOÀN TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ BẠC LIÊU KHÓA XII - NHIỆM KỲ 2019 - 2022
Điều 1: BCH chịu trách nhiệm nghiên cứu vận dụng và thực hiện tốt nhiệm vụ của BCH Đoàn trường theo quy định của Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh và thực hiện tốt nhiệm vụ chính trị của cơ quan đề ra.

Điều 2: Tập thể BCH có trách nhiệm thảo luận và quyết định những việc sau: 


- Sắp xếp tổ chức bộ máy, phân công từng thành viên BCH phụ trách từng mặt công tác cụ thể; thường xuyên nghiên cứu, vận dụng và tổ chức thực hiện các chỉ thị, NQ của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà Nước, của Đoàn cấp trên đề ra, gương mẫu và nghiêm chỉnh thực hiện đúng Điều lệ đoàn quy định. 


- Cụ thể hóa và tổ chức thực hiện thắng lợi Nghị quyết Đại Hội Đoàn Trường lần thứ XII thông qua các Nghị quyết, chương trình, kế hoạch, hướng dẫn hằng năm và chỉ đạo thực hiện tốt các chuyên đề công tác Đoàn và phong trào TTN.


- Cho ý kiến về báo cáo sự điều hành, hoạt động của Ban Thường Vụ Đoàn Trường khóa XII.

Điều 3: Trách nhiệm, quyền hạn của thành viên BCH:


- Nghiên cứu và nắm vững các Nghị quyết, chủ trương chính sách của Đảng, của Đoàn cấp trên và pháp luật của Nhà nước để vận dụng sáng tạo có hiệu quả vào lĩnh vực công tác được phân công.


- Tích cực tham gia xây dựng chương trình công tác, thảo luận đóng góp và quyết định các công việc của BCH.


- Mỗi ủy viên BCH nghiêm túc chấp hành sự phân công, thể hiện đầy đủ trách nhiệm trong công tác và chịu trách nhiệm trước BCH trong quá trình tổ chức thực hiện.


- Gương mẫu chấp hành Nghị quyết, chủ trương, chính sách của Đảng và pháp luật của Nhà nước và của Đoàn, hoàn thành tốt nhiệm vụ của công dân.


- Có quyền được cung cấp các thông tin có liên quan đến công tác Đoàn và phong trào TTN của tỉnh.


- Có trách nhiệm tham mưu đề xuất với lãnh đạo địa phương, đơn vị, phối hợp chặt chẻ với các cấp, các ngành làm tốt các công tác vận động tuổi trẻ tham gia thực hiện các chương trình mục tiêu phát triển KT - XH - ANQP trong tỉnh.

PHẦN II

NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN CỦA BTV ĐOÀN TRƯỜNG BẠC LIÊU

 KHÓA XII  NHIỆM KỲ 2019 - 2022
Điều 4: Trách nhiệm, quyền hạn của tập thể Ban Thường Vụ:


- Tham mưu cho BCH trong việc theo dõi, kiểm tra và tổ chức thực hiện công tác Đoàn, phong trào TTN của tỉnh hàng năm và vận dụng các Nghị quyết, chủ trương của Đảng, pháp luật của Nhà nước và Nghị quyết của Đoàn cấp trên cho phù hợp tình hình của tỉnh.


- Quyết định về việc điều động, phân công cán bộ, khen thưởng, kỷ luật, quy hoạch, đào tạo cán bộ theo chức năng và quyền hạn được quy định.


- Chuẩn bị nội dung và triệu tập Hội nghi Ban chấp hành.


- Sắp xếp ổn định các ban chuyên môn, bộ phận trực thuộc đủ sức hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.

Điều 5: Trách nhiệm, quyền hạn của từng thành viên Ban Thường Vụ:


- Tích cực tham gia vào sự lãnh đạo chung của tập thể Ban thường vụ; có trách nhiệm tham gia đóng góp và quyết định các công việc của Ban thường vụ.


- Có trách nhiệm làm tham mưu cho Ban Thường Vụ những vấn đề thuộc lĩnh vực mình phụ trách và chủ động, sáng tạo, xung kích, tình nguyện tổ chức thực hiện hoàn thành nhiệm vụ được phân công.


- Giải quyết các công việc Ban Thường Vụ, Ban chấp hành phân công thuộc lĩnh vực và  bộ phận mình phụ trách trên cơ sở chủ trương, nghị quyết của Ban Thường Vụ và Đoàn cấp trên.

Điều 6: Trách nhiệm, quyền hạn của BTV Đoàn Trường Cao Đẳng Y Tế Bạc Liêu (Gồm Bí Thư,  Phó Bí Thư  và UVBTV):


- Thay mặt cho BTV chỉ đạo giải quyết những công việc hàng ngày, đột xuất và điều hành hoạt động của bộ máy Ban chấp hành, Ban thường vụ.


- Theo dõi, kiểm tra các công việc của các thành viên Ban thường vụ, Ban chấp hành được phân công phụ trách và cho ý kiến chỉ đạo các chi đoàn trực thuộc.


- Có trách nhiệm và thông tin đầy đủ và kịp thời cho Ban thường vụ, Ban chấp hành những vấn đề có liên quan.


- Chuẩn bị nội dung và triệu tập Hội nghị Ban thường vụ.


- Chỉnh sửa và ban hành các văn bản được BTV, BCH thông qua.


- Lãnh đạo công tác tài chính của Đoàn.

Điều 7: Trách nhiệm, quyền hạn của từng đồng chí Thường trực Đoàn Trường

1/ Bí thư: Ngô Kiều Lól
- Chỉ đạo chung các mặt công tác của đoàn trường.

- Chủ trì công việc của BCH, BTV, đề ra kế hoạch năm học.

- Đề xuất những vấn đề chung để BTV, BCH xem xét và quyết định.
- Trực tiếp chỉ đạo điều hành bộ máy và công tác tổ chức cán bộ Đoàn.

- Chịu trách nhiệm chính về mối quan hệ đối với cấp ủy, Đoàn cấp trên và các phòng, ban chức năng của trường.

- Phụ trách bản tin đoàn.

2/ Phó Bí thư : Lê Minh Quân 

- Tham mưu cho Bí thư trong lãnh đạo, chỉ đạo công tác Đoàn và phong trào thanh niên của trường và lĩnh vực được phân công.

- Phụ trách phong trào học tập, chịu trách nhiệm lập kế hoạch các phong trào học tập cho ĐVTN tham gia.

- Có trách nhiệm giải quyết và báo cáo kết quả các công việc do Bí thư và BTV phân công. Thay mặt Bí thư giải quyết các công việc được ủy nhiệm khi Bí thư đi vắng.

- Chủ nhiệm ủy ban kiểm tra công tác đoàn, phụ trách công tác văn phòng, chỉ đạo trực tiếp các đồng chí trong BCH thuộc khoa Y, Dược và các phòng.

- Xây dựng kế hoạch duy trì và phát triển Đội Thanh niên tình nguyện của trường.

- Phụ trách bảng tin đoàn.

3/ UVBTV: Đ/c Lê Thị Bạch Yến
- Trưởng ban phụ trách công tác văn phòng và công tác tổ chức đoàn
- Trực tiếp theo dõi, kiểm tra, đôn đốc Đoàn viên ở các Ban và chi đoàn trực thuộc  thực hiện có hiệu quả công việc của BTV, BCH đề ra. 


- Xây dựng kế hoạch kiểm tra công tác đoàn, báo cáo họat động thường xuyên, đột xuất theo tháng, quí, năm.


- Phụ trách công tác khen thưởng, kỷ luật.

- Tham gia các phong trào do đoàn trường phân công.

- Phụ trách bảng tin đoàn.

4/ UVBTV: Đ/c Vũ Long 

- Trưởng Ban văn nghệ, Đội trưởng Đội TCM của trường.

- Chịu trách nhiệm củng cố và phát triển đội TCM của trường, lập kế hoạch và tham gia các  phong trào văn nghệ trong và ngoài trường.

- Tham mưu cho Bí thư trong lãnh đạo, chỉ đạo công tác Đoàn và phong trào thanh niên của trường và lĩnh vực được phân công.

- Tham gia các phong trào do đoàn trường phân công.

- Phụ trách bảng tin đoàn.

5/ UVBTV: Đ/c Võ Vũ Linh 
- Trưởng ban phong trào TNTN, phân công điều động ĐVTN của trường tham gia tốt các phong trào trong và ngoài trường.

- Phụ trách phong trào Tình nguyện của đoàn trường, chịu trách nhiệm xây dựng kế hoạch và tham gia các phong trào lĩnh vực mình phụ trách.

- Phụ trách các chi đoàn khối Cao đẳng Điều dưỡng.

- Tham gia các phong trào do đoàn trường phân công.

- Phụ trách bảng tin đoàn.

Điều 8: Trách nhiệm, quyền hạn của từng đồng chí trong BCH Đoàn Trường:

1/ UVBTV: Đ/c Giang Cẩm Nhung

- Trực tiếp chỉ đạo điều hành phong trào hiến máu nhân đạo, duy trì và phát triển "ngân hàng máu sống" của trường.


- Phụ trách các chi đoàn Y sĩ thực hiện các phong trào do Đoàn trường và đoàn cấp trên phân công.


- Phụ trách liên hệ với các đồng chí trong BCH thuộc Khoa Y khi được phân công.

- Tham gia các phong trào do đoàn trường phân công.

2. Đồng chí: Lê Tuyết Băng  

- Phó ban văn nghệ
- Chịu trách nhiệm hỗ trợ trưởng ban văn nghệ củng cố và phát triển đội TCM của trường, lập kế hoạch và tham gia các  phong trào văn nghệ trong và ngoài trường.

- Tham gia các phong trào do đoàn trường phân công.

- Phụ trách bảng tin đoàn.

3. Đồng chí: Võ Văn Hiểu
- Trưởng ban TDTT của trường, phụ trách và tham gia các phong trào thể thao trong và ngoài trường.

- Phụ trách thành lập và phát triển đội thể thao của trường.

- Tham gia các phong trào do đoàn trường phân công.

- Phụ trách bảng tin đoàn.

4. Đồng chí: Lê Thị Thanh Tươi
- Phụ trách quản lý sổ đoàn và đoàn viên, thư ký phong trào đoàn. 
- Phụ trách hậu cần các phong trào đoàn. 

- Tham gia các phong trào do đoàn trường phân công.

- Phụ trách bảng tin đoàn.

6. Đồng chí: Lê Hoàng Kim Ngân
- Phụ trách công tác tài chính, thủ quỹ đoàn trường.

- Phó ban phụ trách công tác văn phòng và công tác tổ chức đoàn, phụ trách thanh toán các kinh phí đoàn. 
- Thành viên phụ trách công tác tổ chức và hậu cần của đoàn.

- Thành viên đội hiến máu nhân đạo.

- Thành viên phụ trách phong trào văn nghệ .

- Tham gia các phong trào do đoàn trường phân công.

- Phụ trách bảng tin đoàn.

7. Đồng chí: Lê Minh Tuấn
- Phó ban phong trào thể dục thể thao.

- Thành viên phụ trách phong trào hiến máu nhân đạo.

- Phụ trách các chi đoàn Cao đăng dược
- Phụ trách bảng tin đoàn.

- Tham gia các phong trào do đoàn trường phân công.

9. Đồng chí: Cao Mộng Nghi
- Phó ban Hiến máu TNTN

- Trưởng ban cờ đỏ, có trách nhiệm phối hợp với các đồng chí trong đội cờ đỏ  kiểm tra, giám sát việc thực hiện nội qui của ĐVTN.

- Phụ trách hậu cần các phong trào đoàn. 

- Tham gia các phong trào do đoàn trường phân công.

- Phụ trách bảng tin đoàn.

10. Đồng chí: Huỳnh Thị Phương Ngân (Dược 7A)

- Thành viên phong trào Thanh niên tình nguyện hiến máu tình nguyện

- Phụ trách bản tin đoàn.

- Phụ trách hậu cần các phong trào đoàn. 

- Tham gia các phong trào do đoàn trường phân công.

11. Đồng chí: Chung Thị Lan Anh ( Dược 8C)

- Thành viên phong trào Thanh niên tình nguyện và hiến máu tình nguyện
- Phụ trách hậu cần các phong trào đoàn. 

- Tham gia các phong trào do đoàn trường phân công.

- Phụ trách bảng tin đoàn.

12. Đồng chí: Lưu Văn An ( Điều dưỡng 12A)

- Thành viên phong trào Thanh niên tình nguyện hiến máu tình nguyện

- Phụ trách hậu cần các phong trào đoàn. 

- Tham gia các phong trào do đoàn trường phân công.

- Phụ trách bảng tin đoàn.

PHẦN III

CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC

Điều 9: Chế độ thông tin, báo cáo:


- Hàng tháng, quý nếu có tình hình, chủ trương đột xuất và sự kiện quan trọng, thường trực có nhiệm vụ thông tin đầy đủ và kịp thời cho các thành viên Ban chấp hành và ngược lại (bằng văn bản hoặc trong các cuộc họp).


- Báo cáo công tác tháng thông qua thường trực, báo cáo công tác quý thông qua BCH và báo cáo 6 tháng, năm thông qua Ban chấp hành.


- Các đồng chí trong Ban chấp hành, Ban thường vụ được phân công phụ trách và các đơn vị trực thuộc phải thực hiện tốt chế độ thông tin báo cáo định kỳ và đột xuất kịp thời cho thường trực đoàn trường.


- Các thành viên Ban thường vụ, Ban chấp hành phụ trách các mảng lập báo cáo bằng văn bản hàng tháng, quý, 6 tháng đầu năm, cả năm chậm nhất là ngày 25 hàng tháng để BTV có cơ sở báo cáo lên Đoàn cấp trên 


- BTV ủy nhiệm cho văn phòng Đoàn trường theo dõi và thường xuyên nắm công tác thông tin liên lạc, báo cáo trong hệ thống Đoàn và giữa Đoàn với Cấp ủy, chính quyền và các ban ngành, đoàn thể. Đồng thời có trách nhiệm cung cấp đầy đủ thông tin cho BTV, BCH Đoàn trường theo qui định.

Điều 10: Nguyên tắc làm việc và chế độ hội họp của BTV, BCH:


- Ban chấp hành 6 tháng họp 01 lần.


- Ban thường vụ 1 tháng họp 01 lần.


- Ngoài quy định trên, do tình hình thực tế Ban thường vụ có thể triệu tập các cuộc họp Ban thường vụ, Ban chấp hành bất thường.


- BCH, BTV Đoàn trường làm việc theo nguyên tắc tập trung dân chủ và thực hiện đúng nguyên tắc Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh qui định.

Điều 11: Chế độ chuẩn y, ra quyết định và kiểm tra việc tổ chức thực hiện các quyết định:


- Ban thường vụ đề ra chương trình công tác tháng, quý, Ban chấp hành đề ra chương trình công tác 6 tháng, Nghị quyết năm và các Nghị quyết chuyên đề.


- Những nội dung quan trọng trong các kỳ họp Ban thường vụ phải được thông báo và gửi trước văn bản để các ủy viên BCH đóng góp tại các kỳ họp.


- Ban thường vụ chỉ đạo, theo dõi và đôn đốc các đơn vị trực thuộc có kế hoạch cụ thể để tổ chức thực hiện tốt các quyết định của BCH.


- Ban thường vụ có kế hoạch kiểm tra định kỳ, chuyên đề hoặc đột xuất thực hiện các Nghị quyết của BCH; Đồng thời có sơ, tổng kết rút kinh nghiệm và nhân rộng những mô hình tốt về công tác Đoàn và phong trào TTN trong Trường.

Điều 12: Chế độ phê, tự phê bình và khen thưởng, kỷ luật: 


- Một năm BTV có báo cáo kiểm điểm toàn diện các mặt công tác trước BCH.


- Chậm nhất vào ngày 30/6 hàng năm các thành viên BCH phải gởi bản tự phê và biên bản đóng góp của đơn vị về BTV Đoàn trường để tổng kết.


- Hằng năm và cuối nhiệm kỳ sẽ xem xét khen thưởng những đồng chí ủy viên BCH hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ được giao. 


- Các đồng chí UVBCH không hoàn thành nhiệm vụ được giao sẽ có hình thức kiểm điểm hoặc xem xét kỷ luật trong các kỳ họp của BCH.

PHẦN IV

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH

Điều 13:


- Mỗi thành viên BCH phải nâng cao ý thức trách nhiệm, chấp hành nghiêm túc quy chế đã đề ra. Thường xuyên góp ý xây dựng BCH vững mạnh đáp ứng yêu cầu hoàn thành nhiệm vụ mới. 


- Trong quá trình thực hiện BCH sẽ có điều chỉnh, bổ sung quy chế cho phù hợp với tình hình thực tế của Đoàn Trường từ nay cho đến hết nhiệm kỳ. 

	Nơi nhận:

- Tỉnh đoàn Bạc Liêu (để b/c);

- Đảng ủy (để b/c);

- Văn phòng Đảng ủy trường (để b/c);

- Các đ/c UV BCH Đoàn trường khóa XII (để t/h);

- Website trường (để t/t);

- Lưu VP.

	TM. BAN CHẤP HÀNH ĐOÀN TRƯỜNG 

CAO ĐẲNG Y TẾ BẠC LIÊU
BÍ THƯ

(Đã ký)
Ngô Kiều Lól
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