GIỚI THIỆU TỔNG QUAN VỀ THƯ VIỆN
1. Chức Năng

Thư viện là đơn vị nghiệp vụ phục vụ cho công cho việc đào tạo và nghiên cứu khoa học trong nhà trường có chức năng tham mưu cho phòng Đào tạo – Nghiên cứu khoa học cùng BGH Trường thực hiện công tác quản lý thư viện; tổ chức thu thập, lưu trữ, bảo quản và khai thác tốt nguồn tài liệu phục vụ cho việc giảng dạy, nghiên cứu học tập của cán bộ, giảng viên, nhân viên và học sinh - sinh viên của trường. 

Nhiệm vụ: 

1. Xây dựng và phát triển thư viện theo hướng chuẩn hóa và hiện đại. 

2. Lập kế hoạch và tổ chức việc bổ sung tài liệu các loại bao gồm mua mới, tiếp nhận và trao đổi nhằm phục vụ cho các đối tượng bạn đọc trong việc đào tạo và nghiên cứu khoa học. 

3. Xử lý và sắp xếp các loại tài liệu, tổ chức thực hiện công tác lưu trữ và bảo quản các kho tài liệu theo đúng tiêu chuẩn qui định. 

4. Tổ chức phục vụ tốt, văn minh, lịch sự đáp ứng yêu cầu về tài liệu cho việc học tập, giảng dạy và nghiên cứu. 

5. Mở rộng hợp tác và trao đổi kinh nghiệm với các Thư viện trong và ngoài trường. 

6. Thống kê và báo cáo theo yêu cầu của nhà trường. 

Tổ chức:
1. Phòng đọc

2. Kho tài liệu

II. Quy chế hoạt động:



 Những quy định chung
1. Toàn thể cán bộ, giảng viên, nhân viên, học sinh, sinh viên đang làm việc, học tập tại Trường Cao Đẳng Y Tế Bạc Liêu đều được làm thẻ thư viện, được sử dụng các dịch vụ của thư viện: đọc tài liệu tại chỗ, mượn tài liệu về nhà, sử dụng tài liệu số hóa đện tử của thư viện…

2. Bạn đọc có trách nhiệm bảo quản thẻ, không cho người khác mượn thẻ và không sử dụng thẻ của người khác. Khi bị mất thẻ, phải báo ngay cho thư viện để Thư viện cấp lại thẻ. Nếu bạn đọc để người khác sử dụng thẻ của mình và làm hư hỏng, mất tài liệu, bạn đọc phải hoàn toàn chịu trách nhiệm.

3. Trang phục gọn gàng, lịch sự khi đến thư viện. Giữ gìn vệ sinh chung, giữ trật tự, thực hiện nếp sống văn minh và cảnh quan, môi trường sư phạm trong khu vực thư viện.

4. Khi vào thư viện, bạn đọc phải xuất trình Thẻ tại bàn thủ thư, gửi đồ dùng cá nhân tại tủ gửi đồ (đăng ký, nhận, trả chìa khoá tủ). Không để tiền, tài sản quý trong tủ.

5. Giữ gìn trật tự, vệ sinh. Không mang chất dễ gây cháy, nổ, không hút thuốc lá, không ăn uống trong Thư viện. Có nghĩa vụ xuất trình để kiểm tra tài liệu cũng như các vật dụng mang ra khỏi thư viện khi có yêu cầu của người có trách nhiệm.
6. Tuyệt đối không mang tài liệu ra khỏi phòng đọc khi chưa được phép của cán bộ thư viện. Không tráo đổi, cắt xén, đánh dấu làm rách nát, hư hỏng tài liệu; không viết nháp hoặc ghi chép vào các trang sách, báo, tạp chí và các tài liệu khác.  Giữ gìn bàn ghế, giá, tủ, máy móc, trang bị và các vật dụng khác của thư viện.
7. Việc sao chụp tài liệu trong thư viện phải tuân theo các quy định của Pháp luật về tác quyền và theo sự hướng dẫn của nhân viên thư viện.

8. Không được vào các khu vực dành riêng cho nhân viên thư viện nếu không có nhiệm vụ.

9. Bạn đọc không thuộc Trường Cao Đẳng Y Tế có nhu cầu sử dụng thư viện phải có Giấy giới thiêụ của cơ quan chủ quản kèm theo Chứng minh thư nhân dân, hoặc dược sự đồng ý của BGH và phòng ĐT – NCKH của Nhà trường.

10. Bạn đọc khi có ý kiến đóng góp về tình hình tài liệu hoặc thái độ của cán bộ thư viện, xin gửi về địa chỉ email: phongdaotao.vn
Điều 12. Nội quy phòng đọc
1. Đối với phòng đọc kho đóng
a. Viết phiếu yêu cầu mượn tài liệu để đọc theo mẫu quy định (không viết bằng bút mực đỏ hoặc bút chì). Kiểm tra số lượng và tình trạng tài liệu trước khi mượn.

b. Số lượng tài liệu mượn đọc tại phòng đọc không quá 03 cuốn / 1lần.  Chỉ được mượn tiếp tài liệu mới khi đã trả tài liệu cũ.

c. Bạn đọc có việc cần ra ngoài phải gửi tài liệu tại quầy thủ thư và nhận lại tài liệu khi vào.

2. Đối với phòng đọc kho mở
a. Bạn đọc tự chọn tài liệu trên giá theo bảng chỉ dẫn môn loại, không tráo đổi vị trí tài liệu. Bạn đọc được lấy không quá 03 cuốn sách, hoặc 1 loại báo, tạp chí cho 1 lần sử dụng.

b. Đến bàn thủ thư làm thủ tục mượn đọc.

c. Đọc xong, để tài liệu vào đúng nơi quy định theo bảng chỉ dẫn, không tự cất tài liệu lên giá.

Điều 13. Nội quy phòng mượn
1. Quy định chung:

a. Viết phiếu yêu cầu đầy đủ, rõ ràng (không viết bằng bút mực đỏ, bút chì). Kiểm tra số lượng và tình trạng tài liệu trước khi ra khỏi phòng mượn.

b. Thời hạn mượn tài liệu tuỳ thuộc vào từng đối tượng bạn đọc và từng loại tài liệu. Hết thời hạn, nếu muốn mượn tiếp bạn đọc phải mang tài liệu đến xin gia hạn và chỉ được mượn tài liệu mới khi đã trả tài liệu cũ.   

2. Đối với bạn đọc là học sinh, sinh viên.

a. Mượn mỗi lần 3 cuốn sách và 2 quyển tập chí.
b. Đề tài nghiên cứu mỗi lần mượn 2 cuốn
c. Thời gian mượn:

- Tài liệu tham khảo: 7 ngày (tiếng Việt), 10 ngày (tiếng nước ngoài)

- Giáo trình, bài giảng: hết môn học. 

 III. Xử lý vi phạm
Cán bộ, giảng viên, giáo viên, học sinh, sinh viên nếu vi phạm các nội quy, quy định sẽ bị xử lý kỷ luật theo đúng quy định của Chính phủ, của Bộ Giáo dục và Đào tạo và của Nhà trường ban hành. Mọi vi phạm, tuỳ theo mức độ sẽ chịu xử lý theo các hình thức kỷ luật sau:

- Nhắc nhở, đình chỉ quyền sử dụng thư viện 1 tháng.

- Khiển trách, đình chỉ quyền sử dụng thư viện 3 tháng.

- Cảnh cáo, đình chỉ quyền sử dụng thư viện 1 năm.

